Allambiztonsagi Szolgalatok Torténeti Levéltara

a kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1)
bekezdése alapjan palyazatot hirdet

Allan}biztonségi Szolgalatok Torténeti Levéltara
Gazdasagi és Uzemeltetési Fosztaly Pénziigyi €s Szamviteli Osztaly
pénziigyi és szamviteli munkatars
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idotartama:

hatarozott idejii 2016.10.01-2018.07.12-1g tartd kozszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

1067 Budapest, E6tvos utca 7.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eloirasairol szolo 29/2012. (I11.7.)

Korm. rendelet alapjan a munkakor betoltoje altal ellatando feladatkor:

3. szamu melléklet: 66. Koltségvetési feladatkor

A munkakorhoz tartozo fo tevékenységi korok :

1. Beszerzéssel kapcsolatos iktatdsi, nyilvantartasi feladatok ellatdsa. A
folyamat figyelemmel kisérése, a keletkezett anyagok rendezése.

2. A szamlak, szerzddések Szamviteli Torvényben eldirtaknak megfelelden
szamszaki és tartalmi ellendrzése kifizetés eldtt, az atutalasos szamlak
kifizetése a MAK Elektra rendszerén keresztiil.



3. Havonta a kiadasi eldiranyzatok ¢€s a beazonosithatatlan bevételek ERA
rendezése, egyeztetése a Kincstarral és a fokonyvi konyveldvel.

4. A napi kiadasi €s bevételi anyag 0sszeszerelése a kincstari értesitovel, a
konyveléshez torténd elokészitése, havi konyvelési egyeztetés szoros
egylittmiikddésben a f0konyvi konyveldvel.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara ¢és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztviselokrdl sz616 2011. CXCIX. torvény, valamint az Allambiztonsagi
Szolgalatok Torténeti Levéltara Kozszolgalati Szabélyzata rendelkezései
az iranyadok.

Palyazati feltételek:

- Magyar allampolgarsag,

- Cselekvoképesség,

- Biintetlen el6élet,

- kozépfoku képesites, kozgazdasagi szakképzettség,

- allamhaztartas teriiletén szerzett konyvelési gyakorlat - legalabb
1-3 ¢év szakmai tapasztalat,

- jogszabalyok naprakész ismerete.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

- Forras program ismerete

Elvart kompetenciak:

- Magas szintl analitikus képesség, precizitas, terhelhet0ség
- Kivalo szintii kommunikécids készség



A palyazat részeként benyuijtando dokumentumok:

Fényképes, részletes szakmai oOnéletrajz, nyilatkozat a biintetlen
elééletrol

A munkakor betolthetoségének idopontja:

A munkakor legkorabban 2016. oktober 1. napjatol toltheto be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2016. augusztus 25.

A palyazatok benyujtasanak modja:

Elektronikus uton Szabd Istvan humanpolitikai osztalyvezetd
részére: szaboi@abtl.hu e-mail cimre.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2016. szeptember 20.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
kozigallas.gov.hu
www.profession.hu

www.abtl.hu 2016. jalius 29.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.abtl.hu
honlapon szerezhet.
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