Allambiztonsagi Szolgalatok Torténeti Levéltara

a kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1)
bekezdése alapjan palyazatot hirdet

Allampiztonségi Szolgalatok Torténeti Levéltaraba
Gazdasagi és Uzemeltetési Foosztaly Pénziigyi €s Szamviteli Osztaly
fokonyvelo
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idotartama:

hatarozatlan idejii k6zszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:
1067 Budapest, E6tvos utca 7.

A Kkozszolgalati tisztviselok képesitési eloirasairol szolé 29/2012. (111.7.)
Korm. rendelet alapjan a munkakor betoltoje altal ellatando feladatkor:

3. szamu melléklet: 66. Koltségvetési feladatkor

A munkakorhoz tartozo fo tevékenységi korok :

Konyvvezetés, kiemelve az eldiranyzatok és a személyi juttatasok
konyvelését €s egyeztetését az ¢vkozi beszamolot megalapozo pénziigyi-
szamviteli feladatokban vald részvétel, a beszdmolo adatai valddisaganak,
teljességének és hitelességének biztositasa. A havi 1dokozi koltségvetési
jelentés, a negyedéves mérleg- jelentés €s az éves koltségvetési beszamolo
elkészitése.



Az intézményi €s a kincstari kiadasok és bevételek eldiranyzata és
teljesitése alakulasa, egyezdségének biztositasa.

A Szamviteli Politikaban meghatarozott ¢s egyeéb a vezetdi dontéseket
alatdmasztd eseti szamviteli €s pénziigyi informécid szolgaltatasi
kotelezettsegének teljesitése. Egyéb szamviteli feladatok.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara ¢és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztviselokrdl szo6l6 2011. CXCIX. torvény, valamint az Allambiztonsagi
Szolgalatok Torténeti Levéltara Kozszolgalati Szabalyzata rendelkezései
az iranyadok.

Palyazati feltételek:

- Magyar allampolgarsag

- Cselekvoképesség

- Biintetlen el6¢let

- Foiskola, foiskolai szinti  felsOoktatasban  szerzett
kozgazdasagi szakképzettség

- Allamhaztartds teriiletén szerzett konyvelési gyakorlat -
legalabb 3-5 év szakmai tapasztalat

- Regisztralt mérlegképes konyveldi képesités - allamhaztartasi
szakirany

- Kotelezé mérlegképes tovabbképzésen valod részvétel

- Jogszabalyok naprakész ismerete

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
- Forras program ismerete
- KIRA program ismerete
Elvart kompetenciak:

- Magas szintl analitikus képesség, precizités, terhelhet0ség
- Kivalo szintii kommunikécids készség



A palyazat részeként benyuijtando dokumentumok:

Fényképes, részletes szakmai Oné€letrajz, nyilatkozat a biintetlen
elééletrol

A munkakor betolthetoségének idopontja:

A munkakor legkorabban 2017. februar 1. napjatol tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2016. december 10.
A palyazatok benyujtasanak modja:

Elektronikus tton Szabo Istvan humanpolitikai osztalyvezetd
részére: szaboi@abtl.hu e-mail cimre.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2016. december 19.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye:
www.abtl.hu

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.abtl.hu
honlapon szerezhet.
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