Allambiztonsagi Szolgalatok Torténeti Levéltara
a kiilonleges jogallast szervekrdl és az altaluk foglalkoztatottak jogéllasarol szolo 2019. évi

CVII. torvény 27. § (1) bekezdése alapjan palyazatot hirdet az

Allambiztonsagi Szolgalatok Torténeti Levéltara
Titkarsagra
foigazgatosagi asszisztens

allashely betoltésére

A kozszolgalati jogviszony idétartama:

hatarozott idejli kozszolgélati jogviszony (Elorelathatélag 2023. augusztus 05 — 2025.
augusztus 04-ig GYED-en 1évé munkatars helyettesitésére)

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

1067 Budapest, Eotvos utca 7.

Az allashelyen ellatando feladatok:

1) Feladatait az Allambiztonsagi Szolgalatok Torténeti Levéltira foéigazgatojanak
iranymutatasa alapjan, a titkarsagvezetd kozvetlen alarendeltségében latja el.

2) Kozremiikodik a féigazgatd és a féigazgatod-helyettes targyaldsainak megszervezésében,
technikai lebonyolitasaban. Nyilvantartja a targyalasi hatarnapokat, hataridoket.

3) Ellatja a Titkarsag napi miikddése soran adddo feladatokat.

4) Részt vesz a levéltar szakmai ¢és sajtokapcsolatainak épitésében, nyilvanos
rendezvényeinek és sajtokommunikécidjanak koordinaldsaban.

5) Kozremiikodik a Levéltar rendezvényeinek elokészitésében és lebonyolitasaban.



Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara €s a juttatasokra a kiilonleges jogallasu szervekrol
¢s az altaluk foglalkoztatottak jogallasarol szolo 2019. CVII. térvény, valamint az
Allambiztonsagi Szolgalatok Torténeti Levéltara Kozszolgalati Szabalyzata rendelkezései az
iranyadok.

Palyazati feltételek:

- Magyar allampolgarsag

- CselekvOképesség

- Biintetlen el6élet

- Felsofoku végzettség

- Aktiv, legalabb kozépszintii angol nyelvtudas (irasban és széban egyarant)
- MS Office magabiztos ismerete (Word, Excel, PowerPoint)

- Nemzetbiztonsagi ellendrzés lefolytatasa

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

- Levéltari teriileten szerzett tapasztalat

- Akkreditalt iktatoprogram (DMS, Poszeidon) ismerete
-, Tizujjas” gépiras

- Asszisztensi pozicioban szerzett tapasztalat

- Grafikai szoftverek (Photoshop, InDesign) ismerete

Elvart kompetenciak:

- Kezdeményezokészség €s feleldsségvallalas
- Pontos, preciz munkavégzés

- JO stressztlird képesség, terhelhetdség

- Magas foku kommunikacios készség

- Onall6 feladatmegoldasi készség

- J6 rendszerezd készség

- QGyors, kreativ gondolkodas

- Prioritaskezelés

A palyazat részeként benyijtandé dokumentumok:
- Fényképes, részletes szakmai onéletrajz,

- Iskolai végzettséget igazold okirat(ok) masolata,

- Nyilatkozat a biintetlen elééletrdl,



- Hozzajarulo nyilatkozat a benyujtott Onéletrajzaba ¢és annak mellékleteibe foglalt
személyes adatok kezeléséhez,

- Nyilatkozat annak tudomasul vételérdl, hogy az allas betoltéséhez nemzetbiztonsagi
ellendrzés sziikséges.

Az allashely betolthetéségének idopontja:

Az allashely legkordabban 2023. augusztus 05-tdl tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023. majus 31.

A palyazatok benytjtasanak modja:

Elektronikus uton a Humanpolitikai Osztaly részére: szaboi@abtl.hu e-mail cimre.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023. janius 19.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
www.abtl.hu

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.abtl.hu honlapon szerezhet.
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