Az Allambiztonsagi Szolgalatok Torténeti Levéltara

a kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1)
bekezdése alapjan palyazatot hirdet

Gazdasagi és Uzemeltetési Féosztaly Pénziigyi és Szamviteli Osztaly

pénziigyi munkatars
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:

Hatarozatlan idejti kozszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

1067 Budapest, Eotvos utca 7.

A Kkozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairol szolo 29/2012. (I11.7.)

Korm. rendelet alapjan a munkakor betoltoje altal ellatando feladatkor:

3. szamu melleklet: 66. Koltségvetési feladatkor

A munkakorhoz tartozo fo tevékenységi korok :

1. Készpénzes szamlak ellendrzése, a Szamviteli torvény €s vonatkozd
jogszabalyok betartasaval. Iktatds, kontirozas, szamldk kifizetése a
Forras.net rendszer alkalmazasaval.

2. Belfoldi és kulfoldi kikuldetések elszamolasa.

3. A Levéltar dolgozoi részére jovahagyott egyéb koltségtérités cimén
(szemiiveg, illetményeldleg, segély) Kkifizetésre torténd intézkedés
elOkészitése.



4. Havi pénztari zaras alkalmaval egyeztetés a f0konyvi konyveldvel, ERA
rendez¢s a Kincstar felé.

5. Vezetdi reprezentacido kiosztasa, szamlakkal torténd elszamolésa,
analitikus nyilvantartasa.

6. Munkaltatéi kolcson (lakdsvésarlas) OTP felé¢ intézése, analitikus
nyilvantartasa.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megallapitasara €s a juttatasokra a kozszolgélati
tisztviselokrdl szold 2011. CXCIX. torvény, valamint az Allambiztonsagi
Szolgalatok Torténeti Levéltara Kozszolgalati Szabalyzata rendelkezései
az iranyadok.

Palyazati feltételek:
- Magyar allampolgarsag,
- Cselekvoképesség,
- Biintetlen el6élet,
- kozépfoku képesites, kozgazdasagi szakképzettség,
- allamhaztartas teriiletén szerzett konyvelési gyakorlat - legalabb

- 1-3 ¢év szakmai tapasztalat,
- jogszabalyok naprakész ismerete.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
- Forras program ismerete

Elvart kompetenciak:

- Magas szintl analitikus képesség, precizitds, terhelhetdség
- Kivalo szintli kommunikécids készség

A palyazat részeként benyujtando dokumentumok:



Fényképes, részletes szakmai oOnéletrajz, nyilatkozat a biintetlen
elééletrél. Hozzajarulod nyilatkozat a benyujtott 6néletrajzaba és annak
mellékleteibe foglalt személyes adatok kezeléséhez.

A munkakor betolthetéségének idopontja:

A munkakor legkorabban a palyazat kiirdsat kovetden azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. majus 6.

A palyazatok benyujtasanak modja:

Elektronikus Gton Rab Jozsefné pénziigyi és szamviteli osztalyvezetd
részére: rab.jozsefne@abtl.hu e-mail cimre.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. majus 13.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

www.kozigallas.hu, www.abtl.hu, www.profession.hu

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.abtlhu
honlapon szerezhet.
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