Allambiztonsagi Szolgalatok Torténeti Levéltara

a kiilonleges jogallasu szervekrdl €s az altaluk foglalkoztatottak
jogallasarol szolo 2019. évi CVII. torvény 27. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet az
Allambiztonsagi Szolgalatok Torténeti Levéltara
Gazdasagi és Uzemeltetési Foosztaly
Pénziigyi és Szamviteli Osztalyon
pénziigyi munkatars

allashely betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idotartama:

hatarozatlan ideji kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:
1067 Budapest, Teréz krt. 13.

Az allashelyen ellatando feladatok:

1) A szerzédésekkel, megrendelésekkel kapcsolatos elokészitési és
nyilvantartasi feladatok ellatasa. A keletkezett dokumentumok rendezése a
hatalyos jogszabalyok szerint.

2) A szamvitelre és az allamhaztartas miitkodésére vonatkoz6 jogszabalyok
szerinti konyvelés, iktatas, kontirozas, gépi adatfeldolgozas.

3) A szamlak, szerzddések szamszaki ¢és tartalmi ellendrzése. Az atutalasok
elokészitése, ellendrzése, egyeztetése ¢és lebonyolitisa a Magyar
Allamkincstar rendszerén keresztiil.



4) A kiadasok ¢és a bevételek ERA kod szerinti rendezése a Kdzponti
Koltsegvetés Végrehajtasat Tamogatd Rendszerben (IFMIS), egyeztetése a
Kincstarral és a f0konyvi konyveldvel.

5) Kotelezettségvallalas nyilvantartasanak vezetése, ezekrdl adatszolgaltatas
készitése a negyedéves mérlegjelentésekhez, ¢s a beszamolohoz.

6) Havi konyvelési egyeztetések végrehajtasa a fokonyvi konyveldvel és a
tarsosztalyokkal.

7) A napi kiadasi €s bevételi anyag 0sszeszerelése a kincstari €rtesitovel, a
konyveleshez torténd elokészitése.

8) A munkakoréhez kapcsolodd jogszabalyok valtozasdnak folyamatos
figyelése, a naprakesz ismeretek érdekeben.

9) Palyazatok, megrendelések, szerzodések elOkeszitésében valo részvétel.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kiilonleges
jogallasu szervekrdl és az altaluk foglalkoztatottak jogallasarol szolo 2019.
CVII. torvény, valamint az Allambiztonsagi Szolgalatok Torténeti Levéltara
Kozszolgalati Szabélyzata rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

- Magyar allampolgarsag

- Cselekvokeépesseg

- Biintetlen eléélet

- kozépfoka végzettség ¢és emellett pénziigyi-szamviteli
szakképesités (vagy az OKJ szerint pénziigyl Ugyintézo,
szamviteli ligyintéz6, mérlegképes konyveld szakképesités)

- legalabb 1-3 év pénziigyi-szamviteli Szakmai tapasztalat,

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
- Forras Net. tigyviteli rendszer program ismerete

- MAK KKVTR /IFMIS rendszer ismerete
- allamhdaztartasi mérlegképes konyveldi végzettség



Elvart kompetenciak:

- Magas szintl analitikus képesség, precizités, terhelhetdség
- Kivalo szintli kommunikéacios keészség

A palyazat részeként benyujtandé dokumentumok:
- Fényképes, részletes szakmai onéletrajz,
- Iskolai végzettséget igazold okirat(ok) masolata,
- Nyilatkozat a biintetlen elééletrol,

- Hozzéajaruld nyilatkozat a benyujtott oOnéletrajzdba ¢€s annak
mellékleteibe foglalt személyes adatok kezeléséhez.

Az allashely betolthetoéségének idopontja:

Az allashely 2023. januar 01. napjatol toltheto be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. december 15.
A palyazatok benyujtasanak modja:

Elektronikus uton a Humanpolitikai Osztaly részére: szaboi@abtl.hu
e-mail cimre.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. december 20.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
www.abtl.hu

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.abtl.hu
honlapon szerezhet.

Adatvédelmi tajékoztato a Leveltar honlapjan megtalalhato.
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