Az Allambiztonsagi Szolgalatok Torténeti Levéltara
a kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1)
bekezdése alapjan palyazatot hirdet

Foigazgato és kozvetlenek
Titkarsagon

ugyviteli/titokvédelmi féeloado

munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idotartama:

Hatarozatlan ideji kozszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:

1067 Budapest, Eotvos utca 7.

A munkakorhoz tartozo fo tevékenységi korok :
1) Atveszi, nyilvantartja, tovabbitja, postazza, kezeli, irattarozza, 6rzi
a levéltari egységeknél késziilt és mas szervektdl érkezett iratokat.
2) Felfekteti €s vezeti az éves alapnyilvantartasokat.

3) Naprakészen vezeti a mindsitésre, betekintésre jogosultak nyilvan-
tartasat.



4) Kiadja és visszaveszi az iratokat.
5) Nyilvantartja a bélyegzdket €s személyi pecsétnyomokat.

6) A 3 honapon tul kintlevd iratokat kiilon nyilvantartja és errdl koz-
vetlen vezetojet tajekoztatja.

7) A mindsités feliilvizsgalatara atvett iratokrdl jegyzeket készit, azt
feltilvizsgalat utan tovabbitja a megfeleld szervhez.

8) Végrehajtja a titokvédelmi jogszabdlyokban ¢€s szabalyzatokban
meghatarozott, az iratkezelést €s a titokvédelmet érintd feladatokat.
Ennek keretében ellatja a titkos tigykezeldi feladatokat is.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megallapitasara €s a juttatasokra a kozszolgalati
tisztviselokrdl sz616 2011. CXCIX. torvény, valamint az Allambiztonsagi
Szolgalatok Torténeti Levéltara Kozszolgalati Szabalyzata rendelkezései
az iranyadok.

Palyazati feltételek:
- Magyar allampolgarsag,
- Cselekvoképesség,
- Biintetlen el6élet,
- Kozépfoku képesités

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

- Titkos tigykezelO1 vizsga megléte
- Szamitdgépes ismeretek



Elvart kompetenciak:

- Pontos, preciz munkavégzés
- Onallosag, megbizhatosag

A palyazat részeként benydjtando dokumentumok:

Fényképes, részletes szakmai oOnéletrajz, iskolai végzettséget igazold
okiratok(ok) masolata, nyilatkozat a biintetlen elééletrdl. Hozzajarulod
nyilatkozat a benyujtott Onéletrajzdba és annak mellékleteibe foglalt
személyes adatok kezeléséhez. Nyilatkozat annak tudomasul vételérdl,
hogy az allas betoltésehez nemzetbiztonsagi ellendrzés sziikseges.

A munkakor betolthetoségének idopontja:

A munkakor legkordbban 2019. jalius 01-t61 tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. jinius 21.
A palyazatok benyujtasanak modja:

Elektronikus uton Szabd Istvan humadanpolitikai osztalyvezetd
részére: szaboi(@abtl.hu e-mail cimre.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. janius 30.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.abtl.hu
honlapon szerezhet.


http://www.abtl.hu/
mailto:szaboi@abtl.hu

