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Az Allambiztonségi Szolgalatok Térténeti Levéltara Foigazgatéjanak
17/2014. szamu utasitisa

a Kutatasi Szabalyzat kiadasarél

I §

A Magyarorszag Orszaggyiilése az elmult években a levéltdri kutatdsokat érinté uj
torvényeket alkotott, illetbleg a hatalyban maradt torvényeket modositotta. Ebben a
jogalkotasi folyamatban a Torténeti Levéltar szaklevéltari jogallasabol adodo specidlis
szabalyait 6sszefoglald, az elmalt rendszer titkosszolgalati tevékenységének
feltarasarol és az Allambiztonségi Szolgalatok Torténeti Levéltaranak létrehozasardl
52016 2003. évi I11. térvényt is modositotta.

Az elektronikus kutatasi lehetéségek béviilése miatt, illetve a levéltari anyag és a
munkafeltételek hatékonyabb védelme érdekében a Torténeti Levéltarban folytatando
kutatasok rendszabalyait a mellékelt »Kutatasi Szabalyzat™-ban hatarozom meg.

2. §

A Szabdlyzat 2014. november 1-jével Iép hatdlyba. Ezzel egyidejiileg az 1/2014
szamu {8igazgatoi utasitds hatalyat veszti.

Budapest, 2014.november 3.

Melléklet: Kutatasi Szabalyzat (22 lap)

Késziilt: 1 példanyban

Egy példény: 1+22 lap
Készitette: Cseh Gergé Bendegliz
Itsz: 28/T/NS

Kapja: Irattar

Sokszorositva: 3 példanyban

Egy példany: 1+22 lap

Kapjak: 1. sz. soksz. pld. Cseh Gergd

. 8z. soksz. pld. Orgovényi Istvan
. 8z, soksz. pld. Kutaté terem
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Melléklet a 17/2014. sz. Féigazgatdi utasitishoz

KUTATASI SZABALYZAT

Az Allambiztonségi Szolgalatok Térténeti Levéltaranak alapfeladatai k&zé tartozik a
kezelésében 1év§ levéltari anyag kutatisanak biztositasa,

Szaklevéltari jogallasabol kovetkezden a levéltari kutatést alapvetden az elmult rendszer
titkosszolgalati tevékenységének feltarasardl és az Al[ambiztonségi Szolgdlatok Torténeti
Levéltara létrehozasardl szolo 2003. évi 111 torvény (Asztlty) specialis szabalyai, valamint a
koziratokrol, a kézlevéltarakrol és magéanlevéltari anyag védelmérsl szolo 1995. évi LXVI.
térvénynek (Ltv.), és az ennek végrehajtasara kiadott a kézlevéltarak és a maganlevéltarak
tevekenységével Osszefiiggd szakmai kévetelményekrdl szolé 10/2002 (1V.13.) NKOM
rendeletnek (Lszk) a kutatisra vonatkozé rendelkezései szabalyozzak. A levéltari anyag
haszndlata sordn a minésitett adat védelmérsl szolé6 2009. évi CLV. térvény (Mavtv.),
valamint az informécios 6nrendelkezési Jogrél és informécioszabadsagrol szolo 2011. évi
CXIL. tv. vonatkoz6 rendelkezéseit is figyelembe kell venni.

Az Asztlty. értelmében tudoményos kutatist az a természetes személy folytathat a levéltari
anyagban, aki rendelkezik a Térténeti Levéltar altal kiadott kutatasi engedéllyel. Minden mas
személy magdnkutatoi minéségben végezhet kutatomunkat.

I. Atudominyos kutatas

[.1. A tudomanyos kutatas a Levéltar kutatoszolgalatahoz benyujtott kérelemmel indul. A

kutatasi kérelem az alabbi adatokat tartalmazza:

I.1.1. akutat6 neveét, sziiletési helyét, idejét, anyja nevét,

1.1.2. személyazonossagit igazold okmany szamat,

I.1.3. allandé lakcimét (telefonszamat, e-mail cimét),

[.1.4. akutatasi téma részletes leirdsat, céljat, id8hatarat,
I.1.5. a kutatast timogaté tudomanyos intézmény nevét, cimét.

1.2, A kérelem benyunjtasa térténhet személyesen a Levéltar formanyomtatvanyan,
illetleg postai vagy elektronikus tton.

1.3. A kutat6szolgalat munkatarsa nyilvantartasba veszi a kutatési kérelmet. A kérelemben
szerepld adatok nem nyilvanosak, a 2011. évi CXIL tv. 1. fejezet 13. alcime alapjan
azonban, ha a kutatott levéltiri anyagban szereplé érintett személy sajat adatanak
kezelésével kapcsolatban kér informaciot, a kutatd nevét és a kutatott levéltari anyag
levéltari jelzetét szamara ki kell adni.

I.4. Ha a kutaté személyes adatokat is tartalmazd levéltari anyagban kivan kutatast
végezni, a kérelemhez csatolni kell:

1.4.1. tudomanyos kutatast rendeltetésszeriien végz0, és egyben kozfeladatot ellatd
szerv tamogat6 allasfoglalasat a Ltv. 24. § (3) bekezdése alapjan;

1.4.2. tovabba részletes kutatasi tervét és - ha azzal rendelkezik - publikécids
jegyzékét.



1.5. A kutaténak irdsos nyilatkozatban kell vallalnia, hogy a kutatds soran megismert
személyes adatokat a 2011. évi CXII. tv. 12. §-aban meghatarozott modon kezeli és
hasznalja fel:
I.5.1. Kiilon kell tarolni azokat a személyes adatokat, amelyek meghatdrozott vagy
meghatdrozhato természetes személy azonositésara alkalmasak. Ezek az adatok
mas adatokkal csak akkor kapcsolhatdk 6ssze, ha az a kutatas céljara szitkséges.
1.5.2. Tudomanyos kutaté személyes adatot csak akkor hozhat nyilvanossagra, ha az
érintett ahhoz hozzajarult, vagy az a torténelmi eseményekrdl folytatott kutatasok
eredményeinek bemutatasahoz sziikséges.
1.6. A Levéltar a tudomanyos kutatast akkor engedélyezi:
[.6.1. Ha a kutato eleget tesz a Szabalyzat 1. pontjaban foglalt kdvetelményeknek,
1.6.2. Csatolja részletes kutatasi tervét és — ha ezzel rendelkezik — publikacids
jegyzékét,
1.6.3. Az EGT-dllamok polgérai a magyar allampolgarsagu tudoményos kutatékkal
azonos feltételekkel kutathatnak (az &llamok felsoroldsat a 4. szama melléklet
tartalmazza).
1.6.4. A nem EGT-allam (harmadik orszag) allampolgéra esetében az engedély
megadasahoz - a fentieken til - az Ltv. 24/A § (1) bekezdésében megfogalmazott
rendelkezéseket is be kell tartani, miszerint:
[.6.4.1. A személyes adatok azonos védelmét biztositd orszag kutatoja szamara
tudomanyos célbél a védelmi idé lejarta eldtt is engedélyezhetd a személyes
adatot tartalmazé levéltari anyag kutatdsa, feltéve, hogy a Ltv. 22. § (1)
bekezdésében meghatérozott 30, illetve 15 év mar eltelt.
1.6.42. A kutatds tovabba akkor engedélyezhetd, ha a kutaté bemutatja a
Magyar Tudoményos Akadémia kutatdsi téma szerint illetékes
bizottsdganak vagy intézetének — a kutato részletes kutatasi terve alapjan
megadott — tdimogato alldsfoglalasat és irdsos nyilatkozatban vallalja, hogy
a megismert és Kigylijt6tt személyes adatokat orszéga adatvédelmi szabalyai
szerint kezeli és hasznalja fel.
1.64.3. A nem EGT-dllam éllampolgira kutatasanak engedélyezésekor
figyelembe kell venni a 2011. évi CXIL tv. 8. §-anak a kutatassal
kapcsolatba hozhaté rendelkezéseit:
¢ személyes adatot az adatkezel$ harmadik orszigban adatkezelést
folytaté adatkezeld részére akkor tovdbbithat, ha ahhoz az érintett
hozzajarult, vagy térvény lehetévé teszi;

* ahozzdjérulast megadottnak kell tekinteni az érintett kdzszereplése
soran altala kozolt vagy nyilvanossagra hozott személyes adatok
tekintetében;

o keétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajarulasat nem
adta meg.

1.7. A kutatasi engedélyt a Levéltari Féosztaly vezetdjének javaslata alapjan a Levéltar
Féigazgatdja adja ki.

I.8. Minden kutatasi témara kiilon kutatasi engedélyt kell kérni. Egy kutato egyidejiileg
legfeljebb harom témaban kutathat.

1.9. A kutatdsi engedély - évente torténd meghosszabbitdssal - a téma kutatasanak
befejezéséig érvényes. A kutatasi engedély személyre sz6l, masra nem ruhdzhaté ét.
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1.10. Az engedélyezést kévetden a kutatészolgalat a kutatd szamara ldtogatoi jegyet
ad ki, amely a megadott téma kutatasaig, évenkénti meghosszabbitassal, folyamatosan
hasznélhato.

L.11. A kutatoterem feliigyeléje a latogatoi jegy kiaddsakor a kutatdsi kérelemben
feltiintetett személyi adatok helyességét a kérelmezé személyazonossagat igazolo
okmanya alapjan ellenérizheti.

1.12. A latogatéi jegy kiadasakor a kutatoszolgilat nyilvantartasba veszi:
1.12.1.a kutaté nevét, anyja nevét,

1.12.2. sziiletési helyét és idejét,
1.12.3. lakcimét,
1.12.4. személyazonosité okményéanak szamat.
1.13. A Ltv. 24/A. § (3) bekezdése alapjan kiilfoldi tudomanyos intézmény szamara
kotétt adatvédelmi szerzdés hatélya a levéltarban kezelt iratokra csak akkor terjed ki,
ha err6l a szerzédés - az iratok pontos felsorolasaval — kiilén rendelkezik.
1.14. Csoportos kutatés (tobb kutaté altal ugyanazon témaban torténd egyidejil
szervezett Kutatds) akkor engedélyezheté, ha a tarsuldsban részt vevd kutatok a
kutatott témara vonatkozoan egyénileg mér kaptak kutatasi engedélyt.
1.15. Ha a kutat6 az iratanyag tanulményozisahoz mas személy segitségét is igénybe
kivanja venni, szamara is szabalyszerli kutatdsi engedélyt kell kérni, ugyanolyan
feltételekkel, mint amelyek magara a kutatora is vonatkoznak.
1.16. Amennyiben az érvényes engedéllyel rendelkezé kutaté egy évig nem jelenik
meg a kutatoteremben, a levéltar a kutatast befejezettnek tekinti.
1.17. Az engedély részleges vagy teljes elutasitasa esetén a kérelmezd birdsaghoz
fordulhat az Ltv. 29.§-a és a 2011. évi CXILI. tv. 31.§-a alapjan.
1.18. Ha bebizonyosodik, hogy a kutat levéltari anyagot tulajdonitott el, illetve
szandékosan vagy gondatlansigbol megrongalta azt, a Levéltar Foigazgatéja a
kutatasi engedélyt id6legesen vagy véglegesen visszavonhatja.
1.19. A kutatdsi témaval kapcsolatos levéltari anyag kivalasztasa részben a Levéltar
honlapjan €s a kutatdteremben elhelyezett elektronikus és hagyoméanyos segédletek
alapjan, részben a referensek kozremiikodésével torténik.
1.20. A kutatok tajékoztatasat szolgalo, a levéltari anyag haszndlatat segitd feltaro
segédletek, szamitogépes adatbazisok a Levéltar honlapjan barki szamara
hozzaférhetdk. A személyes adatokat tartalmazé segédletek az engedéllyel rendelkezd
kutatok szamara a kutatoteremben és online szolgaltatds forméjaban segitik a
tudoményos kutatémunkat. A segédletek vagy azok részletei a szerzéi jogrél sz6lé
1999, évi LXXVI. tv. értelmében szerzdi jogvédelem alatt 4llnak, ezért csak a
levéltar kiilon engedélyével hozhatdk nyilvanossagra.
1.21. A referensnek az el6készité munka soran az alabbi szabalyokat kell alkalmazni:
I.21.1.A tudomédnyos kutatdé a levéltarban kezelt iratokban eléfordulé személyes
adatokat, az alabbiakban leirt korlatozasok figyelembe vételével — tekintettel a
Szabalyzat 1.5 pontjiban leirtakra — megismerheti és felhasznalhatja.

|.21.2. A kéros szenvedélyre, a szexualis €letre, és a c.) pont kivételével az egészségi
allapotra vonatkozd adatokat az érintett haldlozasi évét kdvetd 30 év utan
ismerheté meg. Ha a haldlozas éve nem ismert, a védelmi idé6 az érintett
sziiletésétol szamitott 90 év, ha pedig a sziiletés idépontja sem ismert, a levéltari
anyag keletkezésétol szamitott 60 év. Az ilyen adatokat tartalmazd levéltari



anyag a veédelmi idén beliil csak anonimizalt formaban kutathato. [Asztltv. 4.§.
(2)]

1.21.3. A faji eredetre, a nemzeti, nemzetiségi vagy etnikai hovatartozisra, valldsos
vagy mas vilagnézeti meggybzbdésre, illetve az érintett egészségi allapotdra
vonatkozd adatok is csak a fenti védelmi idék lejarta utan kutathatok. A
Fbigazgato a felsorolt adatok védelmi idén beliili megismerését akkor
engedélyezi, ha:

* a megfigyelés célja a faji eredettel, nemzeti, nemzetiségi vagy etnikai

"

hovatartozassal, illetve vallisos vagy mas vilagnézeti meggydzddéssel
hozhato sszefiiggésbe;

* az érintett egészégi allapotara vonatkozd adat az allambiztonsagi tevékenységet
végzd szervek miikédésével hozhato kapcsolatba;

* ¢s a tudomanyos kutatd igazolja, hogy kordbban elkezdett kutatasdhoz ezen
adatok megismerése sziikséges. [Asztltv. 4.§. (3)]

1.22. Mingsitett adatot vagy mas térvényben meghatarozott egyéb titkot tartalmazé
levéltari anyagban a minésité 4ltal meghatarozott érvényességi idd lejartdig a
mindsité engedélyével csak az érintett folytathat kutatast. [Mavtv. 11. (D]

1.23. Nem engedélyezhet6 a kutatas:

1.23.1. A nemzetkozi kotelezettségvallalds kiorében keletkezett, kiilfsldi szerv vagy
személy altal atadott iratokban, a nemzetkozi szerzédésben, illetve az atado altal
meghatarozott idépontig.

1.23.2. Koziratnak nem mindsiilé levéltari anyagban, az itadé szerv vagy az atadé
személy altal meghatarozott ideig. [Ltv. 25.§.(2)].

1.23.3. A megfigyelt vagy a harmadik személy irdsos nyilatkozatban zaroltathatja a
levéltar kezelésében lév iratokban taldlhato sajat személyes adatait, a zérolast
kér6 személy altal meghatarozott ideig, de legfeljebb az adat keletkezésétdl
szamitott 90 évig. [Asztltv. 6.§. (1)] Ebben az esetben a levéltari anyag csak
akkor kutathato, ha a kutatas anonimizalt formédban megoldhaté.

1.23.4. A levéltari anyagban szerepld érintett személy a ra vonatkozd adatok
tekintetében €lhet helyesbitési jogaval. Ilyen esetekben a kutatasra kiadott anyag
mellé az érintett helyesbitését tartalmazé feljegyzést is ki kell adni a kutaténak. A
feljegyzés altalaban az eredeti irathoz van csatolva, ha ez nem lehetséges (pl.
mikrofilm, karton esetében), a helyesbitett széveg az Ugyfélszolgalati Osztalytol
kérhet6 el.

2. Magankutatas
Aki nem rendelkezik a Szabdlyzat 2.1 pontjiban meghatarozott feltételek alapjan kiadott
kutatasi engedéllyel, az a levéltari anyagban magankutatéként végezhet kutatast.
2.1. A kutaténak a Levéltar formanyomtatvanyan, illetéleg postai vagy elektronikus tton
meg kell adnia:

2.1.1. akérelmezd nevét, sziiletési helyét, idejét, anyja nevét;
2.1.2. személyazonossagat igazolé okmény szdmat;

2.1.3. allandé lakcimét (telefonszamat);

2.1.4. akutatasi téma leirasat, idohatarat.

2.2. A levéltar a kezelésében 1évé iratanyag tanulmanyozésara a magankutaték szaméra
latogatoi jegyet ad ki.



23.A litogatdi jegy a levéltarban a megadott téma kutatdsdig, évenkénti
meghosszabbitassal, folyamatosan hasznalhato.

2.4. A kérelemben szereplé adatok nem nyilvanosak, a 2011. évi CXIL tv. 1. fejezet 13.
alcime alapjan azonban, ha a kutatott levéltari anyagban szerepld érintett személy
sajat adatanak kezelésével kapcsolatban kér informéciét, a kutat nevét és a kutatott
levéltari anyag levéltari jelzetét szamara ki kell adni.

2.5. Személyes adatot nem tartalmazé levéltari anyag — a mindsitett adat kivételével —
korlatozas nélkill kutathatd.

2.6. A személyes adatokat is tartalmazé iratokban az érintett adataj a halalozasat kovetd
30 év utan kutathaték. Ha a haldlozis éve nem ismert, a védelmi id6 az érintett
szllletési évétdl szamitott 90 év: amennyiben egyik datum sem ismert, akkor az irat
keletkezésétdl szamitott 60 év. [Asztltv. 5.§ (2)]

2.7. A faji eredetre, nemzeti, nemzetiségi vagy etnikai hovatartozasra, valldsos vagy mas
vilagnézeti meggy6zddésre, egészségi allapotra, kéros szenvedélyre és a szexudlis
€letre vonatkozé adatok az érintett halalozési évét kovetd 60 évig nem ismerhetdk
meg. Ha a haldlozasi év nem ismert, a védelmi id6 a sziiletési évt8l szamitott 120 év,
ha pedig egyik adat sem ismert, az irat keletkezésétél szamitott 90 év. [Asztltv. 5.8
3

2.8. Az el6z6 pontban felsorolt védelmi idén beliil keletkezett iratokat a magénkutato csak
anonimizalt formaban tanulményozhatja.

2.9. Nem kell anonimizalni azokat az adatokat,

2.9.1. amelyeket nyilvanos vagy a koézonség részére nyitva allo rendezvényen
kozszereplésekkel kapcsolatban rogzitettek,

2.9.2. amelyeket mar jogszertien nyilvanossagra hoztak,

2.9.3. amelyek megismeréséhez az érintett hozzajarult. [Asztltv. 5.§ (4)]

2.94. a hivatasos alkalmazottak nevét, feladatkrét, munkakérét, vezetdi megbizdsat,
a kozfeladat ellitasdval Osszefliggd egyéb személyes adatait tartalmazzak,
valamint azokat a személyes adatokat, amelyek megismerhetdségét toérvény
elbirja.

2.9.5. amelyek a kozszerepld hdlozati személy és a kozszerepld operativ kapcsolat
azonositasahoz sziikségesek.

2.10. A 2.9.5 pontban leirt adatok kiadasa esetén a kovetkezd szabalyok szerint kell
eljarni:

2.10.1. Amennyiben a levéltar kezelésében lévo iratok alapjan a személy egyértelmiien
beazonosithato, a védelmi idén til (az érintett halalat kovetd 30 év, ha ez nem
ismert, sziiletését koveté 90 év, és ha egyik idépont sem ismert az irat
keletkezését kovetd 60 év utdn) a kérés teljesithetd.

2.10.2. A kozszerepld haldzati személy, kozszerepld operativ kapcsolat adatait védelmi
id6n beliil az érdeklddd kutaté csak akkor ismerheti meg, ha az érintett személy
clismerte kozszerepldi mindségét (az eljaris részletes szabdlyait a Betekintési
Szabalyzat tartalmazza).

3. Alevéltari anyag kutatisinak kizds szabilyai
3.1. A Levéltari anyag tanulmanyozasara csak a levéltar kutatéteremében van lehetbség,
ahol a kutatészolgélat ellatdsdval megbizott kutatétermi feltigyelo:
3.1.1. ismerteti a kutatoval a Levéltar kutatasi szabalyait,



3.1.2. megadja a kutatds megkezdéséhez szitkséges informaciokat, illetSleg tovabbi
felvilagositasért a kutatot a referenshez iranyitja;

3.1.3. folyamatosan ellenérzi a levéltari anyag hasznélatdra vonatkozd szabalyok
betartasat.

3.2. A kutatonak irasban kell nyilatkoznia arrél, hogy a levéltari anyag haszndlatara
vonatkozé jogi és belsé szabalyokat megismerte, és a kutatémunkdja soran azokat
betartja.

3.3. A kutat6 az altala kutatni kivant téméhoz levéltari anyagot a kérdlap és az Grjegy
szabalyszerli kitoltésével igényelheti, vagy a téma referensével torténd konzultéciot
kovetben maga a referens tolti ki a fenti nyomtatvanyokat.

3.4. Egyszerre egy kérdlapon legfeljebb 5 dosszié kérhetd ki, és ezzel egyidejlileg tovabbi
egy kérblapnyi anyag el6készitését lehet kérni.

3.5. Az Un. szilas iratok esetében egyszerre hiarom doboznyi levéltari anyag igényelhetd.
Mikrofiche-n térolt iratokbél egy kérdlapon 5 tasaknyi film kérhetd ki.

3.6. Egy kérélapon kikérhetd iratot a referensnek legkordbban 3 munkanap elteltével kell
a kutatdszolgdlatra eljuttatni.

3.7. A kérdlapon a kutato alairisaval igazolja az iratanyag dtvételét, a kutatoterem
feliigyeléje pedig az anyag visszavételét.

3.8. Ha a kutatdsra kikért anyagrol digitalizalt vagy egyéb modon késziilt masolati
példany is rendelkezésre all, akkor a Levéltar a kutatast ezen adathordozok kiadasaval
teszi lehetdve. E szabaly alol a levéltar vezetéje indokolt esetben felmentést adhat.
[Lszk. 45.§ (3)]

39.Ha a levéltari anyag fizikai allapota miatt nem bocsathaté a kérelmezé
rendelkezésére, a Levéltar sajat koltségén készitett papir alapt vagy elektronikus
méasolattal teljesiti a kérelmet.

3.10. Ha ugyanazon iratanyag egyidejii kutatdsara két vagy t6bb kutato jelenti be
igényét, az anyag haszndlatara altalaban a kérelmét eldbb benytjté kutatd kap
elsdbbséget. A kutatds befejezéséig az iratanyagot a masik kutaté nem hasznélhatja.

3.11. Ha a kutaté 30 napig nem kezdi meg, illetve nem folytat kutatast a kikért
anyagban, a kutatéterem feliigyeléje az iratokat visszakiildi repondlasra, vagy a
megfelelé adminisztracio utan masik kutatonak kiadja.

312 A kutaté az e szabalyzatban meghatdrozott rendelkezéseket koteles betartani, a
szamara kutatdsra kiadott levéltari anyag épségét, rendjét koteles megérizni.
3.13. A kutatas befejezésekor a kutatoterem feliigyeldje a visszaadott iratanyagot a

kérblap szerint ellenérzi. Ha az iratanyag rendjében vagy mennyiségében
hianyossagot tapasztal, a kutat6tol erre vonatkozéan felvilagositast kér, egyuttal
haladéktalanul értesiti errl a Kutatast el8készits osztaly vezet(jét.

3.14. A levéltari anyagban keletkezett helyre nem hozhaté karosodasrdl vagy
hianyrol az osztalyvezetd jegyz6kényvet vesz fel, amit az érintett kutatéval is alairat.

Elektronikus kutatas

4.1. Az eredeti iratok védelme, valamint a kutatis megkonnyitése érdekében a levéltar
elektronikus kutatési lehetdséget biztosit a mar digitalizalt iratanyagok esetében.

4.2, Az elektronikus kutatds lehetdségének igénybevételéhez a kutaténak felhasznaloi
nevet €s jelszot kell igényelnie a kutatdszolgélattol. Ezen azonositok segitségével tud



4.3

4.5

4.6.

4.7.

4.8.

bejelentkezni a nyilvanos munkaallomasok egyikére, ahol a szdmdra eldkészitett
digitalizalt iratokat megtekintheti.

- A kutat6 szamara kiadott egyedi szdmitogépes azonosit masra at nem ruhézhato.
4.4.

Elektronikus forméban elékészitett iratanyagok kutatisdra csak a levéltar nyilvanos
szamitogépes munkaallomasain van lehetéség.

- Az elektronikus kutatasra berendezett kutattermi galérian kizardlag digitalizalt

iratanyag  kutathaté, ezért oda papir alapti vagy mikrofilmen 1évé eredeti
dokumentumokat felvinni tilos.

A referensek dltal digitalisan eldkészitett iratanyagok mindaddig a kutatod
rendelkezésére 4llnak, amig a kutatds véglegesen be nem fejezédik.

A digitalisan kutatott iratanyagokrol a kutaté sajat eszkoz segitségével nem készithet
masolatot, mentést vagy barmilyen reprodukciot.

A levéltar altal biztositott szamitégépes eszkdzok nem rendeltetésszerti hasznalatabl
kévetkezo esetleges karokért a kutaté viseli a feleldsséget.

A kutatészolgalat mitkodése

5.1.

5.2
53

54.

3.5,

5.6.

5.

A kutatészolgilat menetének attekintése és ellenbrzése érdekében a kutatotermi
feliigyel6nek kutatonaplot kell vezetnie.

. A kutatoterem nyitva tartdsat a szabdlyzat 1. szami melléklete tartalmazza.
- A kutaté a taskajat és egyéb személyes holmijat a kutatds idejére az erre a célra

rendszeresitett zarhato szekrényben helyezi el. A kutatdterembe a kutaté csak ceruzat,
sajat jegyzeteit, irélapokat, illetve hordozhaté szamitogépet vihet be.

A kutatéteremben dohényozni, étkezni, mobiltelefont hasznalni, hangosan beszélgetni
vagy a kutatast barmilyen mddon zavarni tilos.

A Levéltar fenntartja maganak a kutatéi engedély részleges vagy teljes
felfliggesztésének jogat a levéltir munkatarsaival szembeni nem megfeleld
(fenyegetd, agressziv, sértd) magatartds tanisitasa, illetve barmilyen mas, a
személyzet €s a tobbi kutato rendes munkavégzéshez valé jogat megzavard
koriilmény tartés fenndlldsa (pl. nem tiszta ruhdzat, a kozosségi helyeken elvarhato
testi higiénia hidnya, hangos beszéd, tiltott eszkdz6k hasznalata), valamint a kutatasra
vonatkozo jogszabalyok, illetve jelen szabdlyzat barmely rendelkezésének stlyos
vagy tartds megszegése, és e magatartds irasbeli figyelmeztetést kovetd folytatisa
esetén. (A Levéltdr intézkedésével szemben a jelen szabalyzat 1.17 pontja szerint
jogorvoslattal lehet élni.)

Az 5.5 pontban részletezett kériilmények fennallasa esetén a kutatdterem feliigyeldje
— sziikség esetén az Uzemeltetési és Biztonsagi Osztaly munkatarsainak
kézremiikodésével — felszolitia a kutatét a zavaré magatartas, tevékenység
befejezésére. Ellenszegiilés esetén a kutatét a levéltar épiiletének azonnali
elhagyasara kell felszolitani. Ezt koveten az illetékes osztalyvezetd illetve tavolléte
esetén a fosztlyvezetd jegyzOkonyvben régziti a torténteket, és ezzel egyidejiileg
felfliggeszti a kutatdst, a kutaté 4ltal hasznalt iratanyagot pedig azonnal
visszavételezi. A kutatoi jegy felfiiggesztését az esetet kovetden azonnal meg kell
kezdeni, amir6l a kutatot irasban értesiteni kell. A f8igazgatd végsé dontéséig a kutatd
nem veheti igénybe a levéltar szolgaltatasait.

A kutatd a Levéltar szakkényvtaranak allambiztonsagi gyfijteményét a konyvtari
szabdlyzat szerint hasznalhatja.



6. Alevéltiri anyag reprodukilisa

6.1. A kutatd szdmdara a kutatasi engedélyben megjelélt témédban elékészitett levéltari
anyagrol, kivansagara masolat készithet6.

6.2. A reprodukdlasra kivdlasztott iratok a fénymadsolatot/digitalis masolatot megrendelé
nyomtatvanyon igényelhetdk, a levéltari jelzetek pontosan feltiintetésével.

6.3. A masolatok kiadasit a referens javaslatara a Kutatast elékészitd osztaly vezetdje
engedélyezi.

6.4. A digitalis formdban kutatott iratanyagrol készitendd masolathoz kiilén megrendeld
lapot kell kitélteni.

6.5. A Levéltar abban az esetben tagadhatja meg a masolat készitését, ha a reprodukcios
eljaras vagy annak gyakorisiga a levéltari anyag fizikai allapotat karositja vagy
épségét veszélyezteti.

6.6. A kutat6 a rendelkezésére bocsétott levéltari anyag reprodukéldsara semmilyen sajat
technikai eszkozt (fényképezdgépet, mobiltelefont, kézi-szkennert, stb.) nem
hasznalhat.

6.7. A masolatért a jelen szabalyzat 2. szimu mellékletében kozzétett reprografiai dijat
kell fizetni, melynek mértékét a Levéltar f6igazgatdja hatarozza meg.

6.8. A masolatok elkészitését és kiadasdnak litemezését, a kérelmek alkalmankénti
nagysagrendje €s a reprografiai szolgilat leterheltsége hatirozza meg.

2014.10.21.



Allambizhonsélgi SZOlgala'[,O-\_ P H.1360. Bp. 387
= —— Tel:(06-1)478-6020
Torténeti Levéltdra Pu(oe e coss

H-1067. Budapest, E6tv6s u.? Internet:www.abtl.hu

I.szamu melléklet

A Levéltar heti munkarendje

Hétfétol-csiitortokig: 8-162 h.
Péntek: 8-14 h.

A kutatéterem nyitva tartisa:

Hétfé: 9h-16h

Kedd: 10h-18h
Szerda: 9h-16h
Csutortok: 10h-18h

Péntek: a kutatoterem zarva.



2. szamu melléklet

Allambiztonsdgi Szolgdlatok P« H-1508 85 ser

- = - Tel:(06-1)478-6020
Torténetl Levéltdra rxiosysrs.cose
H-1087. Budzpest, EGLVOS u.?  Internet-wuw.abilnu

Reprogrifiai dijszabdsok

Az lgyfelek szamara késziilt iratmasolatok elsé példanya ingyenes.

* A/d-es méret, nem anonimizalt: 100 Ft (digitalisan kutatott anyagrol: 65 Ft)
* A/4-es méret, anonimizalt: 145 Ft (digitalisan kutatott anyagrol: 110 Ft)
* A/3-as méret, nem anonimizalt: 150 Ft (digitalisan kutatott anyagrol: 95 Ft)

* A/3-as méret anonimizalt: 220 Ft (digitalisan kutatott anyagrol: 165 Ft)

Fotdk digitalizalasa és lemezre mentése:

o Kutatasi engedéllyel rendelkezék részére

» Kutatoi véltozat (150 dpi, JPEG): 450 Ft/foté (digitdlisan kutatott anyagrol:
305 Ft/foto)

e Nyomdai véltozat (300 dpi, TIFF): 1000 Ft/foté (digitalisan kutatott anyagrél:
670 Ft/fotd)

¢ Kutatasi engedéllyel nem rendelkezék részére:

e Nyomdai valtozat (300 dpi, TIFF): 6.720 Ft/foto (digitalisan kutatott anyagrol:
5.040 Ft/fotd)
e CD-lemez (csak fotok masolasara): 300 Ft
® DVD-lemez (csak fotok masolasara): 400 Ft



3. szama melléklet

Allambizionsagi Szolgalatok rru.1060. 5 ser

- = - Tel:(06-1)478-6020
Torténeti Lovéltdra mxcos.ms.cuss
e-mall: Info@abtlLhu
H-1087. Budapest, ESLvAs U.7  Internet:www.abtl.hu

A szabalyzat alkalmazisa szempontjabdl lényeges fogalmak

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely mivelet vagy
a miveletek Gsszessége, igy kiilondsen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatdsa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Gsszekapesoldsa, ziroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositaséra alkalmas fizikai jellemzék rogzitése.

Adattovibbitds: az adat meghatirozott harmadik személy szaméra torténd hozzaférhetévé

tétele.
Adatzirolds: az adat azonositd jelzéssel ellatisa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatéarozott idére torténd korlatozasa céljabol.

Anonimizilis: A személy és az adat kozotti kapesolat felismerését kizaré technikai eljarés.

Biiniigyi személyes adat: a biintetSeljaras sordn vagy azt megelézéen a biincselekménnyel
vagy a biintetdeljarassal Gsszefliggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetve a
blincselekmények  felderitésére jogosult szerveknél, tovabbd a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhaté, valamint a biintetett elééletre
vonatkozd személyes adat.

EGT-allam: az Eurépai Unio tagillama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl sz6lo
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eurdpai
Unio6 és tagdllamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szolo megallapodasban nem
részes allam kozott létrejott nemzetkdzi szerzodés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrél
sz0l6 megéllapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez.

Erintett: barmely meghatérozott, személyes adat alapjin azonositott vagy — kozvetleniil vagy

kdzvetve — azonosithato természetes személy.
Az Asztltv. szerint érintettnek mindsiil:

- megfigyelt személy: akirdl az Asztitv 1. §-aban szerepld szervezetek célzottan, nyilt vagy

titkos informaciogyiijtés sordn adatokat gyiijtottek. A megfigyelt személy célszemély, az

adatgyiijtés elsddlegesen ra iranyul.



- hivatasos alkalmazott: aki a térvény hatdlya ala tartozé szervezetekkel hivatdsos — nyilt,

vagy szigoruan titkos —szolgalati viszonyban allt.

- operativ kapesolat: akit e térvény hatalya ala tartozé iratokat keletkeztetd szervezetek,

wtarsadalmi kapcsolatként” vagy ,,alkalmi kapcsolatként” nyilvéntartottak.

- halozati személy: aki a torvény hatalya ala tartozo szervezetek szamara titokban, fedéssel
¢s feddnévvel a megfigyelt személyekrdl jelentést adott, beszervezési nyilatkozatot alairt

vagy ilyen tevékenységért elényben részesiilt.

= harmadik személy: az el6z6 harom csoportba nem tartozé bérmely személy, akirél a

szervezetek adatokat kezeltek.

Ervénvyességi id: az az év, ho, nap, sziikség esetén oOra, perc szerint feltiintetett idépont,

ameddig a nemzeti mindsitett adat nyilvanossagra hozatalat, illetve az arra feljogositotton

kiviili minden megismerhetdségét a minésitd korlatozza.

Harmadik orszig: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem

rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel vagy az
adatfeldolgozoval.

Hozzijirulds: az érintett akaratanak onkéntes és hatarozott kinyilvanitésa, amely megfeleld
tdjékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo
személyes adatok — teljes koril vagy egyes miiveletekre kiterjedé — kezeléséhez.

Irat: Minden olyan sz6veg, szdmadatsor, térkép, tervrajz és vazlat — a megjelentetés
szandékaval késziilt konyv jellegii kézirat kivételével —, amely valamely szerv mitkodésével,
illetdleg személy tevékenységével kapcsolatban barmilyen anyagon, alakban, barmely eszkéz
felhasznalasaval és barmely eljarassal keletkezett.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi énkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellité szerv vagy személy kezelésében lévé és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak elldtasval osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es, barmilyen modon vagy formaban régzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, snallo vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kiilongsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mitk&dést szabalyozo
Jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkétott szerzédésekre vonatkozo adat.
Kozérdekbél nyilvinos adat: a kdzérdekii adat fogalma al4 nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény

kozérdekbél elrendeli.
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Kozirat: A keletkezés idejétd] és az érzés helyétsl fliggetlentil minden olyan irat, amely a
kozfeladatot ellat6 szerv irattéri anyagaba tartozik vagy tartozott.

Kozszerepld: az a személy, aki kozhatalmat gyakorol, gyakorolt, vagy kozhatalom
gyakorlasdval jaré tisztségre jel6lték, illetve aki a politikai kozvéleményt feladatszeriien

alakitja vagy alakitotta.

Kiilonleges adat:

- a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy mds vildgnézeti meggyézodésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexualis életre vonatkozé személyes adat,

- az egeészségi dllapotra, a koros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a
bilinligyi személyes adat.

Levéltari kutatis: A levéltari anyag tanulményozésa, abbél adatok kigylijtése tudomanyos

vagy mas cél érdekében.
Maganirat: A nem koézfeladatot ellatd szerv irattari anyagaba tartozd, vagy természetes
személy tulajdonaban lévé irat.

Megismerési _engedély: a minésitd dltal a jogosult személyazonosité adatainak

feltiintetésével, a nemzeti minésitett adattal kapcsolatos rendelkezési jogosultsagok
megjeldlésével, a nemzeti mindsitett adat megismerésére irasban adott felhatalmazas.
Mindsitett adat:

- nemzeti mingsitett adat: a minésitéssel védhet$ kdzérdekek kérébe tartozod, a mindsitési

jeldlést az e torvényben, valamint az e térvény felhatalmazasa alapjan kiadott
jogszabélyokban meghatarozott formai kivetelményeknek megfeleléen tartalmazo olyan
adat, amelyrdl — a megjelenési forméjatol fiiggetleniil — a minésité a mindsitési eljaras
soran megallapitotta, hogy az érvényességi idén beliili nyilvanossagra hozatala,
Jjogosulatlan megszerzése, mddositisa vagy felhasznalasa, illetéktelen személy részére
hozzaférhetévé, valamint az arra jogosult részére hozzaférhetetlenné tétele a
mindsitéssel védhetd kozérdekek koziil barmelyiket kézvetleniil sérti vagy veszélyezteti
(a tovabbiakban egyiitt: karositja), és tartalmara tekintettel annak nyilvanossagat és

megismerhetdségét a mindsités keretében korlatozza;

- kiilfsldi mindsitett adat: az Eurdpai Unié valamennyi intézménye és szerve, tovabba az
Europai Unioé képviseletében eljard tagallam, a kiilfoldi részes fél vagy nemzetkdzi
szervezet dltal készitett és torvényben kihirdetett nemzetkozi szerz6dés vagy
megallapodés alapjén atadott olyan adat, amelyhez t6rténé hozzaférést az Eurépai Unid
intézményei és szervei, az Eurépai Uni¢ képviseletében eljaro tagallam, mas allam vagy

kiilfoldi részes fél, illetve nemzetkozi szervezet mindsités keretében korlatozza.



Minésité: feladat- és hataskorében mindsitésre jogosult személy.

Nyilvinossigra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetdvé tétele.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilondsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tébb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy
szocialis azonossagara jellemzé ismeret — valamint az adatb6l levonhaté, az érintettre
vonatkozd kévetkeztetés.

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

Titoktartisi nyilatkozat: a mindsitett adatot felhasznald vagy megismerd személy

nyilatkozata arrél, hogy a mindsitett adat védelmére vonatkozo szabalyokat megismerte, €s az
6t terheld titoktartasi kotelezettséget tudomasul vette.

Tudomanyos kutaté (a 2003. évi IIl. tv. szempontjabol): Az a Torténeti Levéltar
alkalmazasaban nem 4llo személy, aki rendelkezik az Asztltv. 1.§ (2) bekezdés 9. pontjaban

szabdlyozott kutatasi engedéllyel.

{ Toroit:
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4.5z, melléklet

Az Eurépai Gazdasagi Térség (EGT) 4llamai és azon orszagok felsorolisa, melyeknél az

Eurdpai Bizottsiag dontése szerint megfelelé a személyes adatok védelme:

Unios allamok

I R

==

D

O_OSO\U‘IJE-UJ

19.

Ausztria (1995)

Belgium (alapito tag)
Bulgaria (2007)

Ciprus (2004)

Csehorszag (2004)

Dania (1973)

Egyesiilt Kirdlysag (1973)
Esztorszag (2004)
Finnorszag (1995)

. Franciaorszag (alapitd tag)
. Gordgorszag (1981)

. Hollandia (alapito tag)

; irorszég (1973)

. Lengyelorszag (2004)

. Lettorszag (2004)

. Litvania (2004)

. Luxemburg (alapité tag)

. Magyarorszag (2004)

Malta (2004)

20. Németorszag (alapito tag)

21,
22:
23,
24.
25.
26.
27.

Olaszorszag (alapité tag)
Portugalia (1986)
Romania (2007)
Spanyolorszag (1986)
Svédorszag (1995)
Szlovakia (2004)
Szlovénia (2004)

EFTA-tagorszagok (Eur6pai Szabadkereskedelmi Tarsulds)

28.
29.
30.

lzland
Lichtenstein
Norvégia

Az Eurépai Bizottsag hatdrozata értelmében megfelelden biztositott a személves adatok

védelme:

31
32.
33,
34,
35.
36.
37.

Andorra (2010)
Argentina (2003)
Feréer (2010)
Guernsey (2003)
Jersey (2008
Kanada (2001)
Svéjc (2000)



5. szami melléklet

Allambiztonsagi Szolgdlatok r: n1see zp ser

- = Tel:(0D6-1)478-8020
Torténeti Lovéltdra rucosnim.cose
H-1087. Budapest, E6LvG5 u.7  Internet-www.abtl hu

Nyomtatvanyok:

1. Kutatdsi kérelem

2. Nyilatkozat az adatkezelés helyérdl
3. Tamogaté allasfoglalas

4. Kérdlap

5. Fénymésolast megrendeld lap



Allambiztonségi Szolgalatok Térténeti Levéltara

Nyt.szam:..............
KUTATASI KERELEM

AKutato neve:..........ooiiiiii ANYJaNEVEL....iiiiiiiiiiiiiiiee e
Sziiletési helye:..........cooooeiii . idejes EV.tiiiieeieee, hénap......... )5 [,
Allands (ideiglenes) lakhelye:................cccooooooooo
E-mal cime:...... e Telefonszadma:.
Al]ampolgarséga: ........................... Személyi okmany szama:..............cccceeiiiieeinnn....
A kutatas targyanak pontos meghatdrozasa:...... ..............ooovoee oo
AKULAIAS CELTAL. ..ottt
A Kutatdsi téma idOhatara:...........o.oeeiiiii e
A kutatast tAmogato SZErv MegNeVeZESE:. .. ... .. uuuiieee e e oo
A E 1 o CE T R

KUTATOI NYILATKOZAT

Biintetdjogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy a fenti adatok a valosagnak
megfelelnek. Hozzdjarulok ahhoz, hogy az adataimat a Levéltar nyilvantartisba vegye.
Villalom, hogy a kutatasra vonatkozo jogszabalyokat, valamint a Levéltar kutatasi
szabalyzatét betartom.

A rendelkezésemre bocsitott iratanyag felhasznalasdval késziilt munka(i)m bibliografiai
adatairél a megjelenést kdvetd 3 hénapon beliil tajékoztatom a Levéltarat.

Budapest, ......... EV.oiiiiiniinans honap........ nap

alairas

A 2003. évilll. tv. 4. § (1) bekezdése értelmében a kutatdst engedélyezem. A térvény 4. § (3)
bekezdése szerinti adatokat védelmi idén beliil a kutatd anonimizilta n/ anonimizélas nélkiil
ismerheti meg.

féigazgato
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KUTATOI NYILATKOZAT

(Az 1995. évi LXVL tv. 24.§. (4) bekezdésében foglaltak szerint)

Alulirott tudomasul veszem, hogy az A[[ambiztonségi Szolgalatok Torténeti Levéltaraban a
kutatds sordn a levéltari iratokbdl, valamint a hagyomanyos és elektronikus segédletekbdl,
adatbazisokbdl megismert és kigyiijtott személyes adatokat az informaciés onrendelkezési
Jogrél és az informéciészabadsagrol szo16 2011. évi CXIL. Térvény 12. §-aban meghatarozott

modon kezelem és hasznalom fel.

A kutato alairasa



Al_lambiztonsagi Szo}galgtok e aea By Sar
Torténeti Levéltdra T (081478 8028
H-1067. Budapest, E6LVS8 u.7 Internet:www.abtl.hn

TAMOGATO ALLASFOGLALAS

A koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolé 1995. évi

LXVIL. tv. 24.§. (3) bekezdése alapjan.............oooooooooooooo kutato
[személyazonosito okmdny szama:..........o.oooooovoovooo allando lakhelye:..............cooeee...
............................................................... ] az Allambiztonségi Szolgalatok  Térténeti

Levéltaraban végzendd tudomanyos kutatisihoz tamogaté allasfoglalasunkat kérte.

A KUBAAS TEMAJAL. ...t
A Kutatandd tma EVKBIe: .............ovueeeeieieeieooeeeee oo

A benyujtott részletes kutatasi terv alapjan megallapitottuk, hogy a kutatds tudoméanyos célu,

ezért tdmogatjuk a személyes adatokat tartalmazo levéltari anyagban vald kutatds

engedélyezését.
Budapest, .............. BV uiienenannsmassonssenssssssses 0. umenat nap
(alairas, bélyegzdlenyomat)’

Tudomanyos kutatast rendeltetésszeriien végzd, s egyben kozfeladatot ellaté szery
(intézmény, intézet) vezetbje, illetve egyetemi tanszékvezetd jogosult tamogaté allasfoglalast
kiadni.
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KEROLAP
Kérblap szama:...................... Jisvssserearad /' Kutatasi engedély szama:............coovevevrverevenrcnnn..
Kutatd neve:......ocoooeeeeeeeeeeveeeen, KUtAtAST tEMA:....c.eieeereer et
A kutatdsra kért levéltari anyag:
Jelzete, raktari szama Targya
L e smoneessn s e S S e SR
Lerrrersssesesrsssssaseninesssnsastonansssionies. istssissiasasiassesseiensdsdosnsisssens seossetsusne e e eeenemen
L M e e SR S A e oeee o ot e
o
Do rmseren T, e v isssssarereeeemere e sirs
Budapest,.............. N hé.......... BT o e R R
A kutatd olvashaté alairasa

Az iratokat kutatdsra eldkészitettem:

datum referens
Az iratok kiadhatok:

datum osztalyvezetd




Az iratok a kutatdterembe érkeztek:

datum kutatotermi feliigyeld
Az iratokat kutatasra dtvettem:

datum kutatd alairasa
Az iratokat hianytalanul visszavettem:

datum kutatotermi feliigyeld
Az iratokat repondldsra atadtam:

datum kutatdtermi feliigyeld
Az iratokat repondltam:

datum raktarfelelds
Megjegyzések:

21
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Nyilvantartasi szam:
Kérdlap sorszdma:

Fénymasolist megrendelé lap

Kérem, az alébb felsorolt iratokrél szamomra masolatot késziteni sziveskedjenek:

Az irat jelzete

(dosszié szdma, ikt. szama, doboz szama)

A fizetés médja: csekk - atutalas

A szimla cimzettje és cime............ooovvenninnnn..

A masolatokat atvettem:

Budapest,............ EVerreeererenn, he......... nap

oldalszam példinyszam




